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MISSIONS ET ACTIVITÉS PRINCIPALES 

Contexte  
Un lieu unique au service de la danse
Établissement public, créé à l’initiative du ministère de la Culture, le CN D rassemble l’ensemble des ressources au 
service du secteur chorégraphique et des publics. Il accompagne et forme les danseurs professionnels, favorise le 
pratique amateur, aide la recherche, conserve et diffuse le patrimoine chorégraphique, soutient la création d’œuvres 
chorégraphiques dans toute sa diversité, et dialogue avec les autres champs artistiques.  

Missions 
Dans le cadre de la politique générale du CN D et des orientations prises pour le département Création, programmation 
et activités internationales, vous assurez la mise en œuvre opérationnelle et le suivi d’activités entrant dans le champ 
de la mise à disposition de studios et plus précisément les résidences. Vous assurez la transmission d’informations 
liées aux résidences au sein du pôle production et auprès de ses interlocuteurs internes ou externes. Vous participez à 
l’activité générale du département. Vous contribuez à la réflexion et êtes force de proposition dans votre domaine pour 
l’amélioration des process et la mise en place de nouveaux outils.  Vous participez à l’activité générale du département.

À ce titre, vous :
Coordonnez la mise en œuvre des résidences :
— Recevez les demandes de résidences, organisez leur traitement et participez à leur analyse dans le cadre des 
comités de résidences,
— Assurez l’organisation des résidences en lien avec les interlocuteurs internes ou externes : tenue des plannings, 
traitement des demandes logistiques et techniques, transmission de documents et informations, filages, etc.,
— Assurez la collecte des éléments nécessaires à la rédaction des documents administratifs et contractuels liés aux 
résidences et rédigez ces documents selon les directives qui vous sont données,
— Êtes amené(e) à participer à la conception et à la mise en œuvre de certains projets liés à la fédération du secteur 
chorégraphique.

Réalisez le traitement des mises à disposition de studios :
— Recevez les demandes de mise à disposition de studios et les traitez en lien avec les départements et services 
concernés,
— Collectez les éléments nécessaires à la rédaction des documents administratifs et légaux liés aux mises à disposition 
de studios et rédigez ces documents selon les directives qui vous sont données,
— Assurez l’interface avec les interlocuteurs internes et externes au CN D concernant les mises à disposition de 
studios, transmettez les renseignements et documents administratifs et en assurez le suivi.
 
Participez à l’activité du pôle Production : 
— Contribuez à la coordination de certains projets (spectacles, laboratoires, expositions, etc.) dont vous êtes la 
personne référente en lien avec les différents services, départements et interlocuteurs extérieurs, notamment ceux liés 
à la fédération du réseau ; vous pouvez  être amené à vous déplacer dans ce cadre,
— Établissez les statistiques liées aux mises à disposition de studios et résidences; rédigez les notes de synthèses 
associées à ces dispositifs selon les directives,
— Participez ponctuellement aux dossiers du département auxquels vous pouvez être associé.



Centre national de la danse
cnd.fr

Vous êtes amené à participer à l’ensemble des tâches réalisées par le pôle Production (élaboration d’outils, de 
documents ; coordination inter-départements ou avec les interlocuteurs externes, etc.) dans le respect des procédures 
administratives et comptables de l’établissement.

PROFIL DU CANDIDAT RECHERCHÉ 

— Titulaire d’un diplôme bac + 2 minimum dans le domaine culturel, vous avez idéalement au moins un an 
d’expérience dans le secteur culturel ou dans la production.
— Vous êtes rigoureux(se) et doté(e) d’un fort sens de l’organisation ; vous savez mener plusieurs projets de front.
— Vous possédez de solides capacités d’analyse, de synthèse et de rédaction.
— Vous savez travailler en équipe et vous adapter rapidement.
— Maîtrise impérative des logiciels bureautiques (obligatoirement Excel, OpenOffice et Filemaker bienvenus).
— La maîtrise de l’anglais professionnel est indispensable.

STATUT - TYPE DE POSTE  

Poste non cadre, en CDI à temps plein.
Salaire brut mensuel de 2.092,82 €, 13ème mois, titres restaurant, mutuelle, 6 semaines de congés.
Prise de poste début avril 2020.
 
 
CANDIDATURES 

Lettre de motivation et CV détaillé à faire parvenir le 20 mars 2020 au plus tard  sous la référence 202003-COORES-S :  
— par courriel à srh.recrutement@cnd.fr (tout envoi à une autre adresse ne sera pas traité),
— ou par courrier au Centre national de la danse, à l’attention du service Ressources Humaines, 
1 rue Victor Hugo - 93507 Pantin cedex.

Le CN D s’engage pour la diversité et l’égalité professionnelle entre les hommes et les femmes. À ce titre, elle met en 
place une politique de prévention des discriminations dès la phase de recrutement. Elle vise également à promouvoir la 
diversité en élargissant le réseau de diffusion de ses offres d’emploi et de stage.  


